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  تعريفات: ًأولا 
  

  

 المؤتمر

ھو اجتماع يضم علماء وباحثين من عدة بلدان لتقديم ومناقشة نتѧائج أبحѧاثھم ومѧا يѧستجد مѧن 
 وتبѧادل الخبѧـرة والمعرفѧة حولھѧا ،يناقѧشھا فѧي اجتمѧاعھممعلومات فѧي مجѧال الموضѧوعات التѧـي 

  .ُمؤسسات علمية ھيئات أو ،ويقوم بتنظيم المؤتمر والإعلان عنه والدعوة إليه

  

  

 الندوة

 ويساھم في تسيير المناقشات عدد من العلمѧاء ،منتدى علمي أكاديمي يناقش عدة موضوعات
  .والخبراء إلى جانب مشاركة المعنيين والمختصين بموضوعات الندوة

  

 

 الحلقة الدراسية

طلبѧة اجتماع للمناقشة أو التدريب في موضوع أكاديمي محѧدد أو اجتمѧاع لعѧدد صѧغير مѧن ال
  .الجامعيين لمناقشة موضوعات مع أساتذتھم
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  أهداف حضور المؤتمرات والندوات والحلقات الدراسية: ًثانيا 
  

ًإن جامعة الحدود الشمالية تسعى سعيا حثيثѧا لتطѧوير مѧستوى النѧشاطات البحثيѧة والأكاديميѧة  ً
لجامعѧѧѧات العالميѧѧѧة التѧѧѧـي يقѧѧѧوم بھѧѧѧا أعѧѧѧضاء ھيئѧѧѧة التѧѧѧدريس بالجامعѧѧѧة لكѧѧѧي ترقѧѧѧى إلѧѧѧى مѧѧѧصاف ا

  :ق ذلك فإن جامعة الحدود الشمالية ولتحقي،المرموقة

تدعم مشاركة أعضاء ھيئة التدريس في المѧؤتمرات والنѧدوات والحلقѧات الدراسѧية ممѧا يѧؤدي  -١
 .كرةإلى زيادة إنتاج البحوث النوعية والأفكار المبت

ِتشجع البحوث والبرامج العلمية في الجامعة  -٢ َ َ ُ. 

َّتمكѧѧن أعѧѧضاء  -٣ ھيئѧѧة التѧѧدريس مѧѧن تبѧѧادل الأفكѧѧار والمعرفѧѧة فѧѧي منѧѧابر عالميѧѧة مѧѧع العلمѧѧاء ُ
 ً.والباحثين المشھورين عالميا

 . في اللقاءات والمنتديات العلميةتھيء أعضاء ھيئة التدريس لتمثيل الجامعة -٤

مجѧال التخѧصص والتخصѧصات تمكن أعضاء ھيئة التدريس مѧن إثѧراء خبѧـراتھم العلميѧة فѧي  -٥
 .ذات الصلة

 فѧѧرص التواصѧѧل بѧѧين أعѧѧضاء ھيئѧѧة التѧѧدريس بالجامعѧѧة والمؤسѧѧسات التعليميѧѧة والعلميѧѧة تتѧѧيح -٦
 . بما يمكن من التعاون البحثي المستقبلي بينھم،الأخرى
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  اللوائح المنظمة لحضور المؤتمرات والندوات والحلقات الدراسية: ًثالثا 
  

 امعاتاللائحة المنظمة لشؤون أعضاء ھيئة التدريس السعوديين في الج 
  

  )٦٧(المادة 
يجѧѧوز لعѧѧضو ھيئѧѧة التѧѧدريس حѧѧضور المѧѧؤتمرات والنѧѧدوات داخѧѧل المملكѧѧة أو خارجھѧѧا وفѧѧق 

  :الضوابط الآتية 

لتѧѧدريس أو أن تكѧѧون ھنѧѧاك علاقѧѧة بѧѧين موضѧѧوع النѧѧدوة أو المѧѧؤتمر وتخѧѧصص عѧѧضو ھيئѧѧة ا -١
 .مسؤوليات عملة الفعلية

 المملكة بناء على توصية من مجلسي تكون المشاركة في المؤتمرات والندوات التي تعقد داخل -٢
 .ة المختصين وموافقة مدير الجامعةالقسم والكلي

تكѧѧون المѧѧشاركة فѧѧي المѧѧؤتمرات والنѧѧدوات التѧѧي تعقѧѧد خѧѧارج المملكѧѧة بموافقѧѧة رئѧѧيس مجلѧѧس  -٣
 . وتأييد مدير الجامعة،ًالجامعة بناء على توصية من مجلسي القسم والكلية

ًيѧة والإجرائيѧة لحѧضور المѧؤتمرات والنѧدوات بنѧاء علѧى يضع مجلس الجامعѧة القواعѧد التنظيم -٤
 .توصية من المجلس العلمي

 .ًيقدم المشارك في المؤتمر أو الندوة تقريرا عن ذلك للجامعة -٥

  

  )٦٨(المادة 

للجامعة أن تصرف تذكرة سفر وبدل انتداب لعضو ھيئة التѧدريس المѧشارك فѧي المѧؤتمر أو 
  .اكر فقط أو الإذن بالحضور دون التـزام ماليالندوة ويجوز الاقتصار على صرف التذ
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 لائحة توظيف غير السعوديين في الجامعات 
 

  )٢٧/٢(المادة 

ً بناء على توصية مجلس القسم ومجلس الكلية أن يوافق علѧى حѧضور عѧضو ،لمدير الجامعة
  . دون أن تتحمل الجامعة أي نفقات، أو ندوة علميةً،ھيئة التدريس مؤتمرا

  

  

 

 بتعاث والتدريب لمنسوبي الجامعاتلائحة الا 
 

  )١٧(المادة 

ًيصرف للمبتعث تذكرة سفر ذھابا وإيابا لمرة واحدة لحضور المѧؤتمرات  والنѧدوات العلميѧة ،ً
  :والدورات القصيرة وذلك خلال المرحلة الدراسية الواحدة وفق الضوابط الآتية

 .بحثهأن يكون للمؤتمر أو الدورة علاقة مباشرة بتخصصه أو موضوع   -١

ًموافقة لجنة الابتعاث والتدريب في الجامعة بنѧاء علѧى توصѧية المѧشرف علѧى دراسѧة الطالѧب   -٢
 .وتأييد الملحق الثقافي بالنسبة للابتعاث للخارج
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  القواعد التنظيمية والإجرائية: ًرابعا 
  

  : الشروط والأحكام التفصيلية-أ 

لدراسѧية علѧى أعѧضاء ھيئѧة التѧدريس تقتصر المѧشاركة فѧي المѧؤتمرات والنѧدوات والحلقѧات ا -١
 ) . مشارك ، أستاذ مساعد أستاذ ،أستاذ ( فقط 

الحلقات الدراسية في  أو حضور المؤتمرات أو الندوات يسمح لعضو ھيئة التدريس السعودي -٢
داخليا أو خارجيا بدون مشاركة مرة واحدة فقط في العѧام الدراسѧي و يجѧوز  تخصصه الدقيق

 .أن يمنح تذكرة سياحية

يѧسمح لعѧضو ھيئѧѧة التѧدريس الѧѧسعودي حѧضور المѧؤتمرات أو النѧѧدوات أو الحلقѧات الدراسѧѧية  -٣
داخليا أو خارجيا عنѧد المѧشاركة ببحѧث فѧي مجѧال تخصѧصه مѧرتين فѧي العѧام الدراسѧي كحѧد 

 .أقصى

مѧѧن أعѧѧضاء ھيئѧѧة التѧѧدريس بالمѧѧشاركة فѧѧي المѧѧؤتمرات والنѧѧدوات  يѧѧسمح لغيѧѧـر الѧѧسعوديين -٤
  :ُي تعقد في الخارج بشرطوالحلقات الدراسية الت

 .أن يكون عضو ھيئة التدريس المتعاقد قد أمضى سنة أو أكثر في الجامعة  - أ

  .في تقرير الأداء الوظيفي خلال السنة السابقة) امتياز(أن يكون حاصلا على تقدير   - ب

  .أن تكون المشاركة ببحث في مجال تخصصه وباسم جامعة الحدود الشمالية فقط  - ج

ُ لحضور المؤتمرات أو الندوات التـي تعقѧد داخѧل المملكѧة أو خارجھѧا لا يزيد عدد المرشحين -٥
  .من أعضاء ھيئة التدريس في القسم% ٢٠في نفس الفترة عن 

ًأن يجيد عضو ھيئة التدريس المرشح لغة المؤتمر تحدثا وكتابة -٦ َّ. 

 .لا يترتب على مشاركة عضو ھيئة التدريس في الندوة أو المؤتمر إخلال بعمله الرئيسي -٧

لا يتم احتساب حضور المؤتمرات والنѧدوات لعѧضو ھيئѧة التѧدريس التѧـي يكلѧف بھѧا مѧن قبѧل  -٨
 .إدارة الجامعة كممثل عنھا من ضمن الفرص المتاحة له

يسمح لعѧضو ھيئѧة التѧدريس الѧذي يѧرتبط ببرنѧامج مѧدعوم مѧن خѧارج الجامعѧة لمѧنح البحѧوث  -٩
 بѧѧشرط موافقѧѧة تلѧѧك ،لبرنѧѧامجالѧѧصيفية فѧѧي حѧѧضور المѧѧؤتمر بѧѧدعم مѧѧن الجامعѧѧة خѧѧلال فتѧѧـرة ا

 .ّلا يؤثر حضوره على مدة الحد الأدنى للإنفاق المخصص منـھـاأالجھات لحضور المؤتمر و

 ،ًيُسمح للمبتعثين داخليا من طلاب الدراسات العليا لѧدرجات الماجѧستير والزمالѧة والѧدكتوراه  -١٠
 وتكون ،التقدم بطلب حضور أو مشاركة في مؤتمر أو ندوة لھا علاقة وثيقة بدراسته أو بحثه

الأولوية لمن يقدم ورقة عمل وبتوصية من المشرف على البحث ولمѧرة واحѧدة خѧلال مرحلѧة 
 ً.الدراسـة وبحسب الإجراءات المتبعة نظاما
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ميѧѧة بѧѧنفس الѧѧشرط الѧѧسابق مѧѧع ًيѧѧُسمح للمبتعѧѧث خارجيѧѧا بحѧѧضور المѧѧؤتمرات والنѧѧدوات العل  -١١
ًموافقѧѧة لجنѧѧة الابتعѧѧاث بالجامعѧѧة بنѧѧاء علѧѧى توصѧѧية المѧѧشرف وتأييѧѧد الملحѧѧق الثقѧѧافي بالنѧѧسبة 

 .للابتعاث الخارجـي

أن يكون المتقѧدم علѧى رأس العمѧل بالجامعѧة وقѧت تقدمѧة للѧدورة أو النѧدوة أو المѧؤتمر وقѧت   -١٢
ًيكون متفرغا ولا مندوبا ولا مستّ لاأانعقادھا و   .ًـشارا خارج الجامعة أو بإجازةً

  

  

  :معايير المفاضلة – ب

عѧن العѧدد )  حلقѧة دراسѧية ، نѧدوة  ،مѧؤتمر( حѧد إذا زاد عدد المتقدمين لحضور النѧشاط الوا
  :َّالمحدد فتتم المفاضلة بين المتقدمين وفق المعايير التالية

  . أو أوراق عملً،تكون الأفضلية للمتقدمين الذين سيقدمون بحوثا   -أ 

 الأفѧضلية للأقѧل ، أو ورقة عمل تكون،في حال تساوي المتقدمين في معيار المشاركة ببحث  -ب 
  .مشاركة خلال العامين الجامعيين السابقين

َّإذا تساووا في ذلѧك تكѧون الأفѧضلية لأصѧحاب الرتѧب العلميѧة الأعلѧى مѧرتبين حѧسب تѧاريخ   -ج 
  .حصولھم على ھذه الرتب

  

  

  :المستندات المطلوبة –ج 

  .ذج حضور مؤتمر أو الندوةتعبئة نما -١

 .يرفق المتقدم لحضور مؤتمر أو ندوة نسخة من الدعوة أو الإعلان عن المؤتمر أو الندوة -٢

 والمѧѧستندات الأوراقيقѧѧدم المѧѧشارك بحѧѧث لمѧѧؤتمر نѧѧسخة كاملѧѧة مѧѧن البحѧѧث للقѧѧسم مѧѧع بѧѧاقي  -٣
 .المطلوبة

 .يرفق السيرة الذاتية -٤

 .يرفق جدول النصاب التدريسي -٥

 .ة التدريس في القسمبيان بأعضاء ھيئ -٦

 .صورة محضري مجلس القسم والكلية وتصديق معالي مدير الجامعة على المحضر -٧

  .نسخة من الإفادة وقبول البحث أو ورقة العمل -٨
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  :الفترات المقيدة لحضور المؤتمرات والندوات – د
  

  :لا يسمح حضور الـمؤتمرات أو الندوات خلال الفترات التالية

  .نات النھائية للفصل الدراسـي الأول والثانيخلال فترة الامتحا  - أ

  .خلال فترة الفصل الدراسـي الصيفي للمكلفين  - ب

  

 

  : الإجراءات– ھـ

يتقدم عضو ھيئة التدريس بطلب الحѧضور أو المѧشاركة فѧي مѧؤتمر أو نѧدوة عѧن طريѧق تقѧديم  -١
 .طلب لرئيس القسم الذي يتبع له العضو، قبل شھرين من الموعد المحدد على الأقل

 .تم عرض الطلب على مجلس القسم ثم مجلس الكلية التـي يتبع لھا عضو ھيئة التدريسي -٢

بعد اعتماد محضر الكلية بالموافقة يѧتم اسѧتكمال النمѧاذج المطلوبѧة ورفعھѧا إلѧى وكيѧل الجامعѧة  -٣
 .للدراسات العليا والبحث العلمي للعرض على اللجنة

 إلѧى وزارة التعلѧيم للحѧصول علѧى الموافقѧة ترفع النماذج إلى مدير الجامعѧة للاعتمѧاد ثѧم تحѧال -٤
 .من الوزارة

بعد الحصول على الموافقة من الوزارة تستكمل الإجراءات المالية والإدارية بعѧد موافقѧة مѧدير  -٥
 .الجامعة

ًيُقدم عضو ھيئة التدريس بعد عودتѧه تقريѧرا مفѧصلا عѧن فعاليѧات المѧؤتمر أو النѧدوة -٦ نمѧوذج (  ً
م خѧѧلال مѧѧدة أقѧѧصاھا شѧѧھر ، ويعѧѧرض التقريѧѧر علѧѧى مجلѧѧس القѧѧسم التѧѧابع لѧѧوزارة التعلѧѧي) ٣ت 

للاسѧѧتفادة منѧѧه ولإقѧѧراره مѧѧع إرفѧѧاق شѧѧھادة حѧѧضور للمѧѧؤتمر ، ثѧѧم مجلѧѧس الكليѧѧة ، لاسѧѧتكمال 
َّ ولن يتم النظر في أي طلب لعضو ھيئة تدريــس إلا بعد التأكد مѧن ،الإجراءات اللازمة بشأنه 

ًد بالفعاليѧѧة الѧѧسابقة التѧѧـي شѧѧارك فيھѧѧا سѧѧواء كانѧѧت َّتѧѧسليمه التقريѧѧر الخѧѧاص فѧѧي الوقѧѧت المحѧѧد
ٍالمشاركة حضورا فقط ، أو بتقديم بحث أو ورقة عمل ً. 
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  : الأحكام المالية–و 

 يُمѧѧѧنح عѧѧѧضو ھيئѧѧѧة التѧѧѧدريس الѧѧѧسعودي عنѧѧѧد حѧѧѧضوره المѧѧѧؤتمر أو النѧѧѧدوة ببحѧѧѧث أنيجѧѧѧوز  .١
 :الامتيازات التالية 

ًتذكرة سفر ذھابا وإيابا وبما لا يزيد عن   - أ   . ریال كحد أعلى٢٥٠٠٠ً

مѧع إضѧافة يѧوم قبلѧه ويѧوم بعѧده إذا كѧان  ًيكون عدد أيام الانتداب مساويا لعدد أيѧام المѧؤتمر  - ب
  ً.خارجيا

 .تُسدد الجامعة جميع الرسوم المتعلقة بالمؤتمر أو الندوة  - ج

ًالمبتعث داخليا يمنح تذكرة سفر ذھابا وإيابا .٢ ً ً.  

عدم موافقة الجامعة على تحمل المѧصاريف علѧى يجوز أن يمنح المتقدم إجازة مؤتمر في حال  .٣
  .أن تطبق عليه الإجراءات المتبعة على أن لا تزيد عن خمسة أيام

يمѧѧنح المتقѧѧدم إجѧѧازة حѧѧضور مѧѧؤتمر أو نѧѧدوة علميѧѧة فѧѧي حѧѧال دعوتѧѧه مѧѧن قبѧѧل اللجنѧѧة المنظمѧѧة  .٤
 أي ًبنѧѧاء علѧѧى توصѧѧية مجلѧѧس القѧѧسم ومجلѧѧس الكليѧѧة دون أن تتحمѧѧل الجامعѧѧة(للمѧѧؤتمر العلمѧѧي 

  .على أن لا تزيد عن خمسةأيام) نفقات 

 :يُمنح عضو ھيئة التدريس المتعاقد المشارك في المؤتمر أو الندوة  الامتيازات التالية .٥

  .أيام جازته السنوية على أن لا تزيد عن خمسةأعدم احتساب فترة حضور المؤتمر من   -أ 

  .يعطى فرصة المشاركة مرة واحدة فقط في السنة الدراسية  -ب 

ًرف تذكرة سفر ذھابا وإياباوز صيج  -ج  ً. 

جميѧѧع المزايѧѧا الماليѧѧة الѧѧسابقة والخاصѧѧة فѧѧي أعѧѧضاء ھيئѧѧة التѧѧدريس الѧѧسعوديين تخѧѧضع لتقѧѧدير  .٦
 .ھـ٢٥/١٢/١٤٣٧ بتاريخ ٥٥١بما لا يتعارض مع قرار مجلس الوزراء رقم والجامعة 
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  :الأحكام العامة –ز

رات والنѧѧѧدوات والحلقѧѧѧات لا يجѧѧѧوز تأجيѧѧѧل اسѧѧѧتحقاق حѧѧѧضور عѧѧѧضو ھيئѧѧѧة التѧѧѧدريس للمѧѧѧؤتم -١
  .الدراسية في العام الجامعـي إلى العام الذي يليه

لا يحѧѧق لعѧѧضو ھيئѧѧة التѧѧدريس الѧѧذي يتخلѧѧف عѧѧن الحѧѧضور بعѧѧد الموافقѧѧة علѧѧى مѧѧشاركته فѧѧي  -٢
 مѧا لѧم يتقѧدم ، حѧضور مثѧل ھѧذه الأنѧشطة لمѧدة عѧام ، أو الخѧارج ، أو ندوة فѧي الѧداخل،مؤتمر

  .ٍبعذر تقبله إدارة الجامعة

  .َّيحق للمشارك المطالبة بأي تعويض ما لم يحصل على موافقة الجھات ذات الصلاحيةلا  -٣

ُّلا يعѧѧد حѧѧضور عѧѧضو ھيئѧѧة التѧѧدريس للمѧѧؤتمرات ، أو النѧѧدوات أثنѧѧاء العطѧѧلات والإجѧѧازات  -٤
  .ًالرسمية قطعا للعطلة أو الإجازة

ا المعاملة نفسھا الدعوات الشخصية التـي ترد لأعضاء ھيئة التدريس بأسمائھم يُعامل أصـحابھ -٥
  ).مع النظر لقيود حضور المؤتمرات ( التـي تعامل بھا الدعوات العامة الموجھة للكليات 

جميع الالتزامات المالية المشار إليھا أعѧلاه مرھونѧة بالإمكانѧات المتاحѧة للجامعѧة ، وفѧي حالѧة  -٦
  .المشار إليھانفاد البنود المخصصة ، فإن الجامعة تعتذر عن الوفاء بالمتطلبات المالية 

 .إن كل شرط أو قيد يخالف مواد نظام مجلس التعليم العالي ولوائحه لا يؤخذ في الاعتبار -٧
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  المصادر: ًخامسا 
  

 .ھـ١٤٣٦نظام مجلس التعليم العالي والجامعات ولوائحه الطبعة الرابعة  .١

 .القواعد التنفيذية والإجرائية لحضور المؤتمرات لبعض الجامعات السعودية .٢

 


