	المملكة العربية السعودية

وزارة التعليـــــم

جامعة الحدود الشمالية

وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي

المجلس العلمي
	[image: image1.jpg]o07=1 614
)3 90 ol Aaal
[y

NORTHERN DER_UNIVERSITY.





	Kingdom of Saudi Arabia

Ministry of Education

Northern Border University

Vice Presidency for Higher Studies & Scientific Research

Scientific Council


[image: image1.jpg]

نموذج 
طلب التعيين لعضـو هيئــة تدريس
     سعادة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي  

     رئيس المجلس العلمي                                                                                                                       حفظه الله
      السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ،،، 

فأرفع لسعادتكم معاملة طلب التعيين على رتبة.................. المقدمة من الدكتور/ ....................................................

بعد استكمال الإجراءات والنماذج والوثائق وتوصية مجلس القسم وتوصية مجلس الكلية.

آمل تعميد من يلزم لاستكمال اللازم نحو تعيينه, علماً بأنه:
· من منسوبي الجامعة:

· من غير منسوبي الجامعة: نقلاً من:

· أخرى:  

وتقبلوا خالص تحياتي وتقديري،،،
عميد الكلية.................................................... التوقيع: ..................  التاريخ:   /    /    143ه‍

استمارة التحقق من توافر نماذج التعيين

الاسم: ...............................................................................
القسم: ...............................................................................
      الكلية: ..............................................................................

   ( من منسوبي الجامعة.     (  من غير منسوبي الجامعة.
	م
	الوثائق والنماذج
	التحقق من توافرها

	
	
	تحقق
	لم يتحقق
	لا ينطبق

	الوثائق والنماذج المطلوبة من المتقدم :
	
	
	

	1
	نموذج طلب التعيين والنماذج الملحقة.
	(
	(
	(

	2
	صور الشهادات العلمية, الموثقة المعادلة من الجهات المختصة ( وزارة التعليم العالي فيما يخصها, والجامعة فيما يخصها بالنسبة لمنسوبيها), وتأخذ أمانة المجلس صورة منها تختم  بـ (صورة طبق الأصل) .
	(
	(
	(

	3
	الأصول أو صورة موثقة من كشف الدرجات للمراحل: البكالوريوس, والماجستير, والدكتوراه.
	(
	(
	(

	4
	تصنيف وتوثيق التخصصات من الهيئات والجهات المتخصصة (في الحالات التي تستدعي ذلك) .
	(
	(
	(

	5
	نسخة من رسالتي الماجستير والدكتوراه .
	(
	(
	(

	6
	نسخة من الأبحاث والكتب المنشورة أو التي قُبِلت للنشر, في مجلات محكمة, مع خطابات قبولها للنشر.
	(
	(
	(

	7
	التزكيات العلمية التي تؤكد أهلية المتقدم للتدريس في المستوى الجامعي, إنْ وُجدتْ.
	(
	(
	(

	8
	صورة بطاقة الأحوال المدنية / بطاقة العائلة .
	(
	(
	(

	9
	صورة من قرار التعيين, وقرارات الابتعاث, وتاريخ المباشرة.
	(
	(
	(

	10
	السيرة الذاتية للمتقدم, والوثائق التي تدعمها.
	(
	(
	(

	الوثائق والنماذج المطلوب إرفاقها من القسم العلمي:
	
	
	

	11
	تقرير اللجنة العلمية بالقسم.
	(
	(
	(

	12
	خطة القسم التشغيلية المعتمدة المحدِّدة للاحتياج من أعضاء هيئة التدريس لمختلف تخصصات القسم الفرعية, والمبنية على طاقة القسم الاستيعابية من الطلاب وطبيعة الخطة الدراسية.
	(
	(
	(

	13
	قائمة بأعضاء هيئة التدريس بالقسم (سعوديون , ومتعاقدون), حسب تخصصاتهم الدقيقة.
	(
	(
	(

	14
	قائمة المعيدين والمحاضرين بالقسم (مبتعثون وغير مبتعثين), حسب تخصصاتهم.
	(
	(
	(

	15
	محضر مجلس القسم بالتوصية بالتعيين معتمداً من عميد الكلية.
	(
	(
	(

	الوثائق والنماذج المطلوب إرفاقها من الكلية:
	
	
	

	16
	محضر مجلس الكلية بالتوصية بالتعيين, معتمداً من مدير الجامعة.
	(
	(
	(

	17
	خطاب عميد الكلية للمجلس العلمي بطلب التعيين .
	(
	(
	(


             ( توضع الإشارة ( في الموضع المختار)
        نتيجة التحقق:  (  قبول النظر في الطلب.    (   طلب استكمال نواقص.  

                             (  الإعادة للكلية:   
  (  لوجود نواقص أساسية.     (  لعدم توافر المسوغات.
طلب تعيين عضو هيئـة تدريس
نموذج (2)
أولاً:  بيانات تُعَبّأ من قِبل المتقدم للتعيين:

الاسم: 

تاريخ ومكان الميلاد:      /      /    14هـ (                    ).
الرتبة العلمية: (  أستاذ مساعد ( أستاذ مشارك  ( أستاذ  رقم بطاقة الأحوال المدنية: 


التخصص العام: 
 التخصص الدقيق: 


رقم الهاتف: 

العنوان: 


جهة العمل حالياً: 
 تاريخ الالتحاق بالعمل: 

	الشهادات
	التخصص العام
	التخصص الدقيق
	الكلية
	الجامعة
	الدولة
	تاريخ التخرج

	البكالوريوس
	
	
	
	
	
	

	الماجستير
	
	
	
	
	
	

	الدكتوراه
	
	
	
	
	
	

	الزمالة 
(تخصص عام)
	
	
	
	
	
	

	الزمالة 
(تخصص دقيق)
	
	
	
	
	
	


· يُرفق أصل وصورة من الشهادات و كشف الدرجات للبكالوريوس والماجستير والدكتوراه  المعادلة من وزارة التعليم العالي ونسخة من رسالتي الماجستير والدكتوراه.

الابتعاث:        ( متبعث        ( غير مبتعث 
رقم قرار الابتعاث: ........................................................................     تاريخه:     /     /     14ه‍

مدة الابتعاث: .........................................................................  سنة
عنوان رسالة الماجستير: ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

عنوان رسالة الدكتوراه: ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

تاريخ مباشرته العمل بعد العودة من البعثة:
       /       /        14ه‍.

· ترفق صورة من إفادة الجهة المختصة عن: قرار الابتعاث, وتاريخ مباشرة العمل بعد العودة .

البحوث والدراسات والكتب والترجمات التي أنجزها المتقدم:  (ترفق نسخة منها, وقائمة بها)

 (  توجد وعددها (
          )       
( لا توجد
* الخبرات التدريسية (إن وُجدت):
	اسم المقرر 
	المرحلة ( دبلوم ، بكالوريوس ، دراسات عليا )
	العام الجامعي

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


الخبرات الأخرى للمتقدم (الأعمال الإدارية و السريرية...إلخ ):

1 -  

2 -  

3 -  

4 -  

5 -  

مبررات طلب التعيين في جامعة الحدود الشمالية (لغير منسوبي الجامعة):

اقـــــرار

أُقَرِّرُ بأني مستغنٍ عن النُّسَخ التي قدمتُها للتعيين من الرسائل العلمية والنتاج العلمي ، وأنّ للمجلس العلمي التصرف فيها ، ولن أُطَالِبَ بها .

المتقدم للتعيين: الاسم: 
التوقيع:

   التاريخ:    /     /     143ه‍  
ثانياً: بيانات تُعَبّأ من قِبل القسم:-

1 -  يرشح القسم تعيين المتقدم: 

2 -  مبررات القسم وحاجته تجاه تعيين المتقدم:
( توافر أعضاء هيئة التدريس في التخصص نفسه:     ( متوافر ( العدد: .................................... )
( غير متوافر
( ندرة تخصص المتقدم:
 ( تخصص غير نادر     
( تخصص نادر 
  

وضح: ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
( بيانات عن المقررات في تخصصه: (
              ) مجموعة وحدات التخصص التدريسية (
         
وحدة ).
( يوجد بالقسم من يقوم بتدريس تلك المواد


( لا يوجد
( يوجد مبتعث في التخصص



( لا يوجد
3 -  بيانات إحصائية عن عدد أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم في القسم (في تخصص المتقدم):
	أعضاء هيئة التدريس
	محاضر
	معيد
	مبتعث
	متفرغ علمياً
	معار

	سعودي
	غير سعودي
	
	
	
	
	

	العدد: ............................................
	العدد: ............................................
	العدد: ............................................
	العدد: ............................................
	العدد: ............................................
	العدد: ............................................
	العدد: ............................................


4 - التخصصات المطلوبة للقسم حسب البرامج المعتمدة في الخطة:
	التخصص العام
	التخصص الدقيق
	العبء التدريسي
	العدد المطلوب

	
	
	
	أستاذ مساعد
	محاضر
	معيد

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5 -  المقررات التي سيقوم المتقدم بتدريسها في حال الموافقة على تعيينه:
	م
	المقــرر
	مجموع الوحدات التدريسية
	يُدرّسه في الوقت الحالي

	
	
	
	أحد منسوبي الجامعة
	متعاون

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


توصية مجلس القسم بالتعيين:  رقم القرار: ................................................................................    رقم الجلسة: ....................................................................................   تاريخها:    /    /   143ه‍
رئيس القسم: .............................................................................................................................................................................................................................  التوقيع: ..................................................................................................                     التاريخ:       /       /       143ه‍
ثالثاً: معلومات تُعَبّأ من قِبل الكلية:
توصية مجلس الكلية بالتعيين:  رقم القرار: ................................................................................   رقم الجلسة: ....................................................................................      تاريخها:   /    /   143ه‍
اعتماد محضر مجلس الكلية من قبل معالي مدير الجامعة بخطابه رقم: ..................................................................................................................................          بتاريخ:   /    /   143ه‍

اعتماد عميد الكلية
عميد كلية
الاسم: ..........................................................................................................................................................................................................................
التوقيع: ..........................................................................................................................................................................................................................
- 
التاريخ: .................................../ .................................../ ...................................143ه‍
تعيين عضو هيئة تدريس 

نموذج (3)
إقــرار
الاسم: 
  تاريخ الميلاد:     /      /    14ه‍
رقم بطاقة الأحوال المدنية: ( ........................................................................................................................................................................................
  ) محل الميلاد: ( 
 )
أقر وأتعهد بالآتي:

1 -  أني لم أقم بأي عمل يخالف الأنظمة والتعليمات التي تطبق على السعوديين المبتعثين للخارج أثناء الدراسة ، ولم يصدر قرار بفصلي من البعثة.
2 -  خُلُوّ سجلِّي من أي سوابق تخل بالشرف والأمانة ولم يسبق أن حكم علي بالسجن بحد شرعي.


وعليه جرى التوقيع.
3-ألتزم بقبول تعييني في الكلية التي ابتعثت لصالحها.
توقيع المتقدم لشغل وظيفة عضو هيئة تدريس بالجامعة: 
                     التاريخ:     /      /    143ه‍
الموضح بياناته أعلاه متقدم لشغل وظيفة عضو هيئة تدريس بالجامعة.
بقسـم: 

بكليـة: 

رئيس القسم: 
  التوقيع: 

   التاريخ:    /     /     143ه‍
الختم

